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APSTIPRINATS
Vadibzinibu studiju programmu padomes sédé
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Vadibas zinibu bakalaura studiju prograjmmas
Akadémiskas prakses nolikums

1. Visparigie noteikumi

Akademiska prakse ir bakalaura studiju programmas neatnemama sastavdala. Prakses
merkis Ir dot iespg&ju studentiem nostiprinat teorgtiskas zinasanas, iegut studiju
programmai atbilstigu kompetenci un apgiit praktiskas iemanas, kas nepieciesamas
vadibas zinatnes specialistiem, ka arT dot iesp&ju studentiem iegit bakalaura darba
izstradei nepiecieSamos datus un veikt pétniecisko darbu.

Akademiskas prakses ilgums (4 nedelas 8. semestri) un laiks ir noteikts studiju
programma katra akadémiskaja gada atbilstosi ta kalendarajam grafikam.

Akademiskas prakses konkrétie mérki un uzdevumi tiek noteikti pa apak$programmam
attiecigo studiju kursu aprakstos LUISa.

Akadémiskaja praksé students veic prakses programma noteiktos uzdevumus, paradot
patstavibu, sagatavotibu, teorétiskas zinasanas un praktiskas iemanas, ievérojot Latvijas
Republikas likumdosanu, godigi pildot savus pienakumus, neizpauzot treSajam personam
prakses laika iegiito konfidencialo informaciju.

2. Prakses organizésana

Studiju programma ieklautas akademiskas prakses apjoms ir 4 kreditpunkti.
2.2. Par akadémiskas prakses organizéSanu attiecigaja apakSprogramma atbild metodiska
grupa, kas sastav no prakses vaditajiem.
Atbildiga metodiska grupa:
« izstrada un péc vajadzibas katru akademisko gadu pilnveido prakses programmu,
kura jabut noteiktiem prakses mérkiem, uzdevumiem un saturam;
= organizé pirms prakses seminaru;
» vada un kontrolg prakses programmas izpildes gaitu.
Akademiskas prakses vaditaji ir vadoso nodalu macibspéki un uznémumu/iestazu vaditaji
vai to struktarvienibu vaditaji un specialisti. Katram studentam tiek noteikti divi prakses
vaditaji - viens vaditajs no LU, bet otrs - uznémuma/iestades.
Akadeémiskas prakses vaditaja pienakumos ietilpst:
» studentu konsultésana prakses jautajumos,
» prakses programmas izpildes gaitas kontrole,
» prakses atskaites izskatisana un novertesana.
Akademiskas prakses vietu students izveélas patstavigi vai no vadosas nodalas
piedavajuma. Prakse notiek saskana ar prakses ligumu. Par prakses vietu students var
izvéleties art savu darba vietu. Izveletas prakses vietas nosaukums studentam jaiesniedz
programmas metodikei ne velak ka 1 (vienu) nedélu pirms prakses sakuma (skat.l.
pielikumu prakses apraksta).
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3. Akademiskas prakses materialu noformesana, novértésana un glabasana

3.1. P&éc akadémiskas prakses beigam noteiktaja termina students iesniedz programmas

metodikei prakses atskaiti , kura ir prakses vietas apliecinajums (skat. 2. un 3. Pielikumu

prakses apraksta).

3.2. Akademiskas prakses atskaite noforméjama elektroniska forma un izdrukata forma.
Saturiski tai ir jaatbilst prakses programmai. Prakses atskaiti paraksta tas autors.

3.2.1. Prakses atskaites uzbave

Prakses atskaité ka pirmais jaapraksta prakses objekts - uznémums/iestade, kura izieta
prakse. Apraksts javeic atbilstosi prakses programma dotajam saturam. Prakses atskaite
jaizstrada pec sekojosiem principiem:

- jaapraksta, ka tiek organiz&ti attiecigie procesi organizacija, cik efektivi, racionali
tas tiek darits (procesu shémas, dokumentu formas, vadlinijas utt. var pievienot
pielikumos);
e jaapraksta, kadas problemas, nepilnibas, riskus utt. students saskata eso$aja
situacija;

» jaizstrada priekslikumi, ka risinat atklatas problémas un noveérst nepilnibas. Prakses
atskaites nosléguma jaapkopo galvenie secinajumi, kas labs, slikts no visa ieprieks
aprakstita izriet, un jaformulé priekslikumi, ka uzlabot mingtos procesus.

3.2.2. Prakses atskaites apjoms
Atskaites apjoms ir 15-20 Ipp.

3.2.3. Prakses atskaites noforméjums

Noformgjums janodrosina péc LR normativos noteiktajiem lietvedibas standartiem.
Darbam jabut datora salikuma uz A4 formata lapam, kuram apdrukata viena puse.
Burtu lielums ir 12 punkti, fonts - Times New Roman, nodalu virsrakstu burtu lielums -
12 punkti ar lielajiem burtiem, bet apaksnodalu virsraksti - ar mazajiem burtiem 12
punkti treknraksta (bold), atstarpe starp rindam - 1,5. Jaievéro atkapes no lapas malam:
30 mm - no kreisas puses, 20 mm - no labas puses un 20 mm - no augsas un apaksas.
Lappuse nedrikst beigties ar virsrakstu. Aiz virsraksta punktu neliek. Katrai nodalai
pirms nosaukuma norada kartas numuru, apak$nodalam - nodalas numuru, kuras tas
ietilpst un apaksnodalas kartas numuru (pieméram, 1.1., 1.2. utt.). Virsraksta attalums
no iepriek$¢ja un turpmaka teksta ir viena rinda. Lappuses numurg lapas apaksa vida ar
arabu cipariem, sakot ar satura raditaja lapu.

3.2.4. Saturs
Atskaites saturu veido: titullapa, satura raditajs, prakses atskaites nodalas (atbilstosi
prakses mérkiem un uzdevumiem), secinajumi, priekslikumi, izmantotas literattras
saraksts, pielikumi, apliecinajums akadémiskas prakses veikSanai, izzina par
aizstavesanu (skat. 4. Pielikumu prakses apraksta).

3.3. Prakses atskaites aizstavésana notiek pie prakses vaditaja no LU, kur$ to detalizéti
izskatijis un sagatavojis jautajumus par prakses gaitu, studenta aktivitatem prakses laika
un neskaidrajiem momentiem prakses atskaitg.

3.4. Kopgjais vertejums par akadémisko praksi tiek pieskirts 10 ballu sistema, vadoties p&c

sadiem vert€juma Kriterijiem:
= Prakses programma noteikto mérku un uzdevumu izpilde - 30%,
 Prakses atskaites sagatavo$ana un iesnieg$ana vado$aja nodala - 40%,
« Prakses atskaites aizstavésana (prezentacija un atbildes uz diskusijas jautajumiem) -
30%.
3.5. Akademiskas prakses atskaites péc aizstavésanas uzglaba Studiju centra arhiva vismaz
1 (vienu) kalendaro gadu.




