Profesionalas magistra studiju programmas ”Projektu vadisana”
Prakses nolikums

1. Visparigie noteikumi

1.1. Studiju prakse ir studiju programmas neatnemama sastavdala. Prakses mérkis ir dot iesp&ju
studentiem nostiprinat teor€tiskas zinasanas, iegiit studiju programmai atbilstigu
kompetenci un apgiit praktiskas iemanas, kas nepiecieSamas attiecigas jomas
specialistiem, ka arT dot iesp&ju studentiem iegit studiju darbu vai diplomdarba izstradei
nepiecieSamos datus un veikt pétniecisko darbu.

1.2. Katras prakses ilgums un laiks ir noteikts studiju programma un studiju kalendaraja grafika.

1.3. Katras prakses konkrétie mérki un uzdevumi tiek noteikti attiecigo prakSu programmas un

kursu aprakstos.

1.4. Praksé students veic prakses programma noteiktos uzdevumus, paradot patstavibu,
sagatavotibu, zinasanas un iemanas, ieveérojot Latvijas Republikas likumdoSanu, godigi
pildot savus pienakumus, neizpauzot treSajam personam prakses laika iegiito
konfidencialo informaciju.

2. Prakses organizéSana

2.1. Studiju programma ir ieklautas divas prakses:

e 1. kursa studentiem ,,Projektu izstrade un analize” (12 kreditpunkti);
e 2. kursa studentiem ,,Projektu vadiSanas procesi” (14 kreditpunkti).

2.2. Metodiska grupa, kas ir atbildiga par attiecigas prakses organizeéSanu:

e izstrada un pilnveido katras prakses programmu, kura jabit noteiktiem prakses

mérkiem, uzdevumiem un saturam,;

¢ nozimé prakses vaditajus;

e organize pirms prakses seminaru,

¢ vada un kontrol€ prakses programmas izpildes gaitu.

2.3. Prakses vaditajus apstiprina studiju programmas direktors.

2.4. Par prakses vaditajiem var biit Vadibzinatnes nodalas macibu spéki, no vienas puses,

un uznémuma vaditdji, uzneémuma projektu vaditaji vai projektu vadiSanas specialisti, no

otras puses.

2.5. Prakses vaditaja pienakumos ietilpst:

e studentu konsultéSana prakses jautajumos;
e prakses programmas izpildes gaitas kontrole;
e prakses atskaites izskatiSana un novertéSana.

2.6. Prakses vietas students izv€las patstavigi vai no Vadibzinatnes nodalas piedavajuma.
Prakse notiek saskana ar prakses ligumu. Par prakses vietu students var izvéléties ar1 savu
darba vietu. Izv€létas prakses vietas nosaukums studentam jaiesniedz programmas studiju
metodikei elektroniski ne vélak ka 2 (divas) ned€las pirms prakses sakuma (skat.7.
pielikumu). Prakses ligumu par stud€joso prakses nodrosinasanu studentam jaiesniedz
programmas studiju metodikei ne vélak ka 1 (vienu) ned€lu pirms prakses sakuma.



3. Prakses materialu noforméSana, novéertésana un glabasana

3.1. P&c prakses beigam noteiktaja termina students iesniedz prakses vaditajam prakses atskaiti
un prakses vietas apliecinajumu (paraugs pievienots nolikumam).
3.2. Prakses atskaite noform&jama elektroniska forma un izdrukata forma. Saturiski tai ir
jaatbilst prakses programmai.

Prakses atskaites uzbtive
Prakses atskaite ka pirmais jaapraksta prakses objekts —uzne€mums, kura izieta prakse. Apraksts
javeic atbilstosi prakses programma dotajam saturam.
Prakses programmas t€mas jaizklasta péc sekojosiem principiem:
e Jaapraksta, ka tiek organizgti attiecigie procesi organizacija, cik efektivi, racionali tas tiek

darits (procesu shémas, dokumentu formas, vadlinijas utt. var pievienot pielikumos),
e Jaapraksta, kadas problémas, nepilnibas, riskus utt. students saskata esosaja situacija,
e Jaizstrada priekSlikumi, ka risinat atklatas problémas, nepilnibas.
Prakses atskaites nosléguma jaapkopo galvenie secinajumi, kas labs, slikts no visa ieprieks
aprakstita izriet, un jaizstrada priekslikumi, ka uzlabot mingtos procesus.
Prezentacijas materials japievieno prakses atskaitei ka pielikums!
Prakses atskaites apjoms: 20— 25 lapas
Prakses atskaites noform&jums
Noformé&jums janodroSina péc LR normativos noteiktajiem lietvedibas standartiem.
Darbam jabiit datora salikuma uz A4 formata lapam, kuram apdrukata viena puse. Burtu
lielums ir 12 punkti, fonts — Times New Roman, nodalu virsrakstu burtu lielums — 14 punkti
ar lielajiem burtiem, bet apakS$nodalu virsraksti - ar mazajiem burtiem 12 punkti treknraksta
(bold), atstarpe starp rindam - 1,5. Jaievéro atkapes no lapas malam: 30 mm - no kreisas puses,
20 mm - no labas puses un 20 mm - no augSas un apaksas. Lappuse nedrikst beigties ar virsrakstu.
Aiz virsraksta punktu neliek. Katrai nodalai pirms nosaukuma norada kartas numuru,
apaksnodalam - nodalas numuru, kuras tas ietilpst un apaksnodalas kartas numuru (pieméram,
1.1., 1.2. utt.). Virsraksta attalums no ieprieks€ja un turpmaka teksta ir viena rinda. Lappuses
numurg lapas apaksa vidu ar arabu cipariem, sakot ar satura raditaja lapu. Tabulas un att€lus
numuré katras nodalas ietvaros, pieméram, 2.nodalas pirmajam att€lam biis numurs 2.1. Tekstu
raksta tikai zem zemakas apakSnodalas virsraksta.
Saturs

Titullapa (skat. 1. pielikumu)

Satura raditajs (skat. 2. pielikumu)

Prakses atskaites nodalas (atbilstos$i prakses programmai)

Secinajumi

Priekslikumi

Izmantotas literattras saraksts (skat. 4. pielikumu)

Pielikumi

Prakses atskaites prezentacijas materials

Apliecinajums macibu prakses veikSanai (skat. 5. pielikumu)

Izzina par atzimi (skat. 6. pielikumu)

Prakses atskaites aizstavéSana notiek pie prakses vaditaja, kur§ to detalizeti izskatijis un
sagatavojis jautajumus par prakses gaitu, studenta aktivitatém prakses laika un neskaidrajiem
momentiem prakses atskaite.
Kopgjais vertgjums tiek pieskirts 10 ballu sistéma, vadoties péc $adiem vertéjuma kriterijiem:
e Prakses uzdevumu izpildes atspogulojums prakses atskaité (60%);
e Apkopoto secinajumu un izstradato risinajumu priekslikumu pamatotiba (20%);

e  Prakses rezultatu prezentacija (20%).
3.4. Prakses atskaites p€c aizstavéSanas uzglaba Vadibzinates nodalas arhiva 1 (vienu)
kalendaro gadu.



1.pielikums
Titullapas paraugs

LATVIJAS UNIVERSITATE

Biznesa, vadibas un ekonomikas fakultate
Vadibzinatnes nodala

Profesionala magistra studiju programma
,,Projektu vadisana”

Prakse ., ”

PRAKSES ATSKAITE

Autors Vards Uzvards
Stud.apl.nr. sh08138

Prakses vaditajs Vards Uzvards
Zin.grads, amats

Riga, 201_



2.pielikums
Satura raditdaja paraugs

Saturs

1. NOAalas NOSAUKUMIS. ..ottt bttt b e bbbt 4
1.1. Apaksnodalas NOSAUKUMS...........cceeriieriieriieiie ettt et 5

1.2. Apaksnodalas NOSAUKUMS. ..........coiiiiiiiniiieierie e 6

1.3. ApakSnodalas NOSAUKUIMS. .........ceouerieriieienieieeie e 7

2. N0odalas NOSAUKUIMS. .......ccuiiiiiiieiiieieiiee e 8
2.1 ApakSnodalas NOSAUKUMS. ..........coiiiiiiiiiiiiiiee s 9

2.2. ApakSnodalas NOSAUKUIMS. ..........ciiiiiiiieieienie ettt 10

2.3. Apaksnodalas noSaUKUMIS. ..........cccueiiiiiiiieiiieiieie e 12

3. NOdalas NOSAUKUINS. .......eeiuiiiiieiie ettt e e e reesreeane e 14
3.1. Apaksnodalas NOSAUKUMS..........cccueeriiiiiinieiiienie et 15

.3.2. Apak3nodalas NOSAUKUIMS.......c..cccuerieriieiiiiiiiici e 16
SECINAJUIMI ..ttt e e e et e et et e e e 22
PIIEKSIKUMIL c..couviiiiiiiiiic s 23
Izmantotas literatiiras un informacijas avotu Saraksts............ccocerereririenienieeiierenienns 24
PIEHKUMIL ..o 25

L. PIEITKUMIS. ..o e e e e e be e raeere e 26

. DIRIKUMIS. ..o 35
Prakses atskaites prezentacijas materials ...........cccooiveririinieiiiiiie s 36
Apliecinajums macibu prakses VeIKSaNnal..........coccvevvieriiiiiienie e 41
[zZina par QIZSLAVESANU . ......ouiei e 42



Ekonomiskie merki

3. pielikums
Tabulas paraugs

2.2. tabula

Merki NodroSinat uznémuma NodroSinat kapital- | Palielinat uznémuma
pelnas pieaugumu ieguldijumu atdevi | apgrozijumu
Parbaudes | Pelnas pieaugums % gada | Atmaksasanas laiks | Apgrozijuma pieaugums
raditaji salidzinot ar iepriekS€jo gados % gada salidzinot ar
periodu ieprieks€jo periodu
Lielumi Vismaz 10% 5 gadi Vismaz 10%
Avoti Gramatvedibas dati Gramatvedibas dati | Gramatvedibas dati

Avots: autora/-es veidota tabula

Attéla paraugs

m L1dz 250 eiro

m 251 - 500 eiro
501 — 750 eiro
©751-1000 eiro

1001 eiro un vairak

1.2.att. Respondentu vidéjie neto ienakumi ménest
Avots: autora/-es veidots



4. pielikums
Literaturas avotu noforméSanas paraugi

1. Zurnali
1. Broka, K., Stradins, J., Sleiksa, I., et. ai. Electfochemical Oxidation of Several
Silylatedcyclic Amines in Acetonitrile. Latvijas Kimijas Zurnals, 2016, Nr.5, 575.-583.Ipp.

2. Gramatas

1. Alley, M. The Craft ofScientific Writing. New York: Springer, 1996. 282 p.

2. Darba vides riska faktori un stradajoso veselibas aizsardziba. V. Kalka un Z. Rojas red.
Riga : Elpa-2, 2011. 500 Ipp.

3. Raksti gramatas

1. Ozolins, P. Veterinarmedicinas fakultate. No: Latvijas Universitate divdesmit gados 1919-
1939.1. dala, Riga: LU, 1999,505.-518. Ipp.

2. Skudra, A. Failure Mechanics of Composites. In: Handbook of Composites. North Holland
Publ., New York et. ai., 2014, vol. 3., p. 1-69.

4. Konferencu tezes

1. Ciovica, S., Lonnberg, D., Lonngvist, K. In: Cellucon '98. International Cellucon
Conference, Turku, Finland, December 14-17, 2008. Abstracts. Turku, 2008, p. 28.

2. 3. Miize, Baiba. Bibliografiskas norades un atsauces : [zinojums zin. konf. , Zinatnes
valoda" 2009. g. 19. nov. Riga]. No: Valsts prezidentes dibinata Valsts valodas
komisija. Konferences ,, Zinatnes valoda" materiali. Riga : Rasa ABC, 2013, 12.-17. Ipp.

5. Patenti
. Weil, E.D., Patel, N. G. New Saruk Soil Sampler. US Pat. 4946885, 2016; C.A., 2016, 113,
192787e.

[EN

6. Disertacijas, magistru un bakalauru darbi

1. Oslte, A. Kvépu noteikSana gaisa : bakalaura darbs. LU Kimijas fakultate. Riga : Latvijas
Universitate, 2016. 65 Ip.

2. Smith, G. W. Chromatographic Determination of Pesticides. Ph. D. thesis. Oxford : Oxford
University, 2016. 136 p.

7. Elektroniskie informacijas avoti

1. Dukulis, 1., Gultniece, I., Ivane A. u. c. Datorzinibu pamati [tieSsaiste]. Riga: LIIS, 2015 -
[atsauce 18.02.2015.]. Pieejams interneta: httD://www.liis.lv/mspamati.

2.Dial-Up adaptera instaldacija Windows 95. [tieSsaiste] - [atsauce 23.02.2015.]. Pieejams:
ftp://ftp.latnet.lv/misc/windows/win95/info/w95.txt.

3. Diena [tieSsaiste]. Riga : a/s Diena, 2000 - [atsauce 10.01.2014]. Pieejams:
http://www.diena.lv. ISSN 1407-7833.

4. PACS-L (Public Access Computer Systems Foruni) [tieSsaiste]. Houston (Tex.) :
Universitv of Houston Libraries, June 1989 - [atsauce 17.02.2014.]. Pieejams:
listserv@,uhupvml .uh.edu.




5. pielikums
Apliecinajums mactbu prakses veikSanai paraugs

LU BVEF profesionala magistra
studiju programmas “Projektu vadiSana”
direktoram

Apliecinajums mdcibu prakses veiksanai

Apliecinu, ka LU BVEF profesionala magistra studiju programmas Projektu vadiSana

students(e)

no . .201 .idz . 201 __

(vards, uzvards)

veica macibu praksi

(uzn@muma nosaukums)

(struktiirvienba)

201 . (paraksts)

Z\V.



6. pielikums

IZZINA PAR AIZSTAVESANU

Prakses atskaite aizstavéta 201___.gada vertgjums ( )

Prakses vaditajs ( ).
paraksts atSifréjums




Biznesa, vadibas un ekonomikas fakultate

Prakses pieteikums

Latvijas Universitate

Vadibzinatnes nodala

Elektroniska forma iesniedz larisa.stanuka@Ilu.lv

7. pielikums

Studenta vards, uzvards

Studenta e-pasta adrese

Studenta talrunis

Prakses vietas iestades nosaukums

Juridiska adrese

Faktiska adrese

Registracijas Nr.

Talrunis

e-pasts

Darbibas joma

Atbildigas personas vards, uzvards
(kas paraksta ligumu)

Amats

Riga, 201 _.g.« ”




