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VISPAREJIE NORADIJUMI

1.1. Kursa darbs ir rakstveida noforméts patstavigs petijums. Ta izstradasanas
merkis 1r iegit praktiskas iemanas zinatniska darba izstradaSana, pamatojoties uz
teorgtisko zinasanu sistematizaciju. Kursa darba izstradasanai japalidz sagatavot studentu
par kvalificEtu specialistu, kas spg radosi apgiit daudzveidigo praktisko materialu,
prasmigi analiz&jot to, izdarit teor&tiskus visparinajumus, pamatot savus secinajumus un
priekslikumus. Sim darbam arT javeicina pétijumu rakstveida literaras, tehniskas un
bibliografiskas noforméSanas apgiisana.

1.2. Studentam patstavigi jaizklasta zinaSanas, kas iegiitas, studgjot valdibas
oficialos dokumentus, macibu gramatas, specialo literatiiru, zinatniskos rakstus,
statistikas datus un tml. Darba jaizmanto miisdienu p&tiSanas metodes un lidzekli. Kursa
darbam jasatur pétijuma gaitas un rezultatu precizs un logisks izklasts un no tiem
izrietoSie secinajumi un priekslikumi. Darba nav pielaujama teksta formala norakstiSana
no izmantotas literatiiras. Darbos ietvertas atzinas studentam jaizklasta izveleta seciba un
interpretacija. Visa darba jalieto vienota terminologija. Domai jabiit logiskai un pabeigtai.
Parejai no viena jautajuma uz otru jabiit savstarp€ja saistiba.

1.3. Kursa darbu var izstradat viens students vai studentu grupa (2 - 3 cilvéki).
Pétnieku grupu ieteicams veidot tajos gadijumos, ja temats ir loti sarezgits un darba
apjoms tik liels, ka kvalitativi to nevar veikt viena persona.

2. KURSA DARBA IZSTRADASANAS GALVENIE POSMI

2.1. Kursa darba izstradasana ir vairaki posmi: temata izvéle un apstiprinasana,
literatiiras apgtiSana un nepiecieSamas informacijas vaksana, darba plana sastadiSana,
iegltas informacijas un materialu apstrade — pétiSana, sistematizacija, darba uzrakstiSana
un noformeésana.

Students var patstavigi izveéléties savam kursa darbam kadu no Starptautiskas
ekonomikas vai Komercdiplomatijas tematiem. Kursa darba zinatnisko vaditaju var
nozimét nodala vai to var izvéleties pats students. Darba tematam jabiit aktualam,
saistitam ar starptautiskds ekonomikas vai starptautiska biznesa problematiku, un
atbilstoSam studenta sp€jam un interesém.

2.2. Kursa darba plana sastadiSanas gaita ir nepiecieSams apzinat svarigako
literatiiru izveleta temata ietvaros macibu gramatas, enciklopédijas, attiecigos valdibas
lémumaos, statistikas krajumos un periodika. Sakuma darba plans ir jasastada galvenos
vilcienos.

2.3. Kursa darba izstradasana svarigs posms ir izvélétas literatiiras un informacijas
studijas. Studenta uzdevums ir vispusigi un kritiski izp€tit vina riciba esoSo literatiiru un



skaitlisko materialu. Izmantojot statistiskaja s publikacijas ietvertos vai paSa autora
savaktos datus, seviSka uzmaniba japiever§ datu salidzinamibai, analiz&jot objektu,
procesu norises laika, teritorijas, datu struktiiras un tml. zina.

2.4. Kursa darba izstradaSana pats svarigakais ir apguta materiala sistematizacija,
datu analizes rezultatu atspoguloSana, galveno secinajumu un priekslikumu izstradasana.

3. KURSA DARBA STRUKTURA UN SATURS

3.1. Kursa darbs sastav no titullapas, satura raditaja, ievada, darba pamatdalas
sadalfjuma pa nodalam un apak$nodalam, secinajumu un nosacito apzim&umu saraksta
(ja tas nepiecieSams), izmantotas literatiras un avotu saraksta, pielikumiem (ja tie
nepiecieSami).

Skatit titullapas paraugu 1. pielikuma.
Skatit satura raditaja paraugu 2. pielikuma.

3.2. Rekomendgjama kursa darba struktiira (procentos no kop&ja darba apjoma)
var€tu bt Sada:
-ievads 5 - 7%
- darba nodalas, apaksnodalas 80 - 85%
- secinajumi un priekslikumi 5 - 8%

levada
Isi, konkréti un precizi jaformulé darba mérkis, svarigaka izmantota literatiira un
avoti, petiSanas metodes, petijuma periods un temata norobezojums un aktualitate.

Kursa darba pamatdala

Jasadala 3 nodalas, kuras jabiit apakSnodalam. Pirmajai nodalai jabut teoréetiskai.
Nodalu un apaks$nodalu nosaukumiem precizi jaatspogulo darba temats. Materiala
iztirzasana, datu analize javeic pareiza seciba, logiski parejot no viena jautajuma uz otru.

Kursa darba nobeiguma jadod secindjumi par péti jumu visas nodalas - teorétiski
visparinajumi, analizéta procesa vert€jums, ka ari savi priekslikumi . PE€d€jie it 1pasi ir
nepiecieSami, ja autoram ir japarada kadas problémas risinasanas celi.

4. KURSA DARBA NOFORMESANA

4.1. Kursa darba izmantota materiala izklastam jabut skaidram, logiskam,
pamatotam, precizam un koncentrétam. Darba nav vélama vietniekvardu un darbibas
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vardu lietoSana pirmaja persona. Ta pieméram, izteiksmes “es uzskatu”, “p€c manam
domam” un tml. vieta ieteicams lietot “autors uzskata”, “pe&c autora domam”.

Kursa darbs jaraksta uz standarta izméra lapam viena pusé datorsalikuma ( starp
teksta rindam jabut pusotru rindstarpu intervalam, burtu izmérs — 12,
TimesNewRoman ). Virsrakstos simbolu lielums - 14. Lappusém jaatstaj brivas malas:
kreisaja mala 35 mm, bet labaja - 20 mm, augsgja - 30 mm, apaksgja - 20 mm. Kursa
darbs ieteicamais apjoms ir 25 - 30 Ipp. Lappuses janumuré ar arabu cipariem; tie



jaraksta lappuses augSgja labaja stiirm bez jebkadam papildu zZimém. Pirma lappuse ir
titullapa, to nenumurg, bet ieskaita kopeja lappusu skaita. Otra lappuse ir satura r aditajs.
Talak seko darba nodalas atbilsto$i satura raditdjam. Pielikuma pédgja lapa ir pedeja
numuréta darba lapa.

Kursa darba nodalas janumur€ ar arabu cipariem. ApakSnodalas numurs sastav no
nodalas numura un apakSnodalas kartas numura, kas atdaliti ar punktu, piem&ram: 2.1.
(otras nodalas pirma apaksSnodala). Nodalu un apakSnodalu numeracijai un to
nosaukumiem jabut ka satura raditaja, ta ar teksta. Jauna nodala jasak rakstit jauna lapas
pusg, bet apaksnodalas — taja pasa lapas pusg.

4.2. Kursa darba jabiit atsaucém uz izmantotajiem literatiras avotiem. Atsauces
var izdart divjadi, bet viena darba drikst lietot tikai vienu atsauces veidu:

a) vienkarsais atsaucu veids ir teksta kvadratiekavas divu ar komatu ar
atdalttu skaitlu forma [6, 25], kur pirmais skaitlis norada aizguvuma avota kartas numuru
literatiiras un avotu saraksta, bet otrs — aizguvuma avota lapas pusi. Atsauci var izdarit ari
uz vairakiem avotiem, tad norades atdala ar semikolu [7, 23, 18, 3];

b) attiecigas lapas puses beigas zem svitras var noradit darba autora
uzvardu un inicialus, izdoSanas vietu, izdevniecibu, izdoSanas gadu, lapas pusi. Atsauces
numure katra lapas pus€, sakot ar 1. Ja viena lapas pus€ ir vairakas atsauces uz vienu un
to pasu darbu, tad pirmoreiz dod pilnu bibliografisku aprakstu, bet nakamaja atsauce
aprobezojas ar vardu “turpat”, noradot avota lapas puses numuru.

4.3. Citati jaraksta pedinas. Citu autoru atstastfjums nav jaliek pédinas, bet tam
jabiit objektivam, bez kroplojumiem. Burtiska avotu parrakstiSana bez atsauc€m nav
pielaujama.

4.4. Vienadojums un formulas jaizdala no teksta, rakstot atseviSka rinda un
numurégjot ar arabu cipariem dalu ietvaros, pieméram: (2.5). Numuru liek apalajas iekavas
un raksta viena rinda ar formulu vai vienadojumu lappuses labaja mala. Teksta, izdarot
atsauci uz formulu, ta numurs jauzrada iekavas.

4.5. Darba ilustréSanai tiek izmantotas shémas, diagrammas, grafiki, kurus visus
sauc par att€liem (vai zim&umiem). Att€lus numur€ ar arabu cipariem nodalas ietvaros.
Katram att€lam dod nosaukumu, kuru raksta zem ta viena rinda ar numuru (piemeram,
Att. 1.2. Latvijas IKP strukturalas parmainas).

4.6. Uzskatamibas labad darba izmantoto skaitlisko materialu ieteicams ievietot
tabulas. Katrai darba ievietotai tabulai jabiit numuretai un ar virsrakstu. Virsrakstam jabiit
precizi formulétam. Tas jaraksta virs tabulas. labaja pusé. Tabulas janumuré ar arabu
cipariem dalas ietvaros, piem&ram: Tab. 2.1. Teksta atsauces uz tabulu raksta, uzradot tas
numuru un saisinati vardu ‘’tabula’’, pieméram: tab.2.2. Tabulas saturu sadala attiecigas
ailés, kuram dod nosaukumu. Tabulas un ailu nosaukumiem jaatbild uz jautdjumiem:
kur?, kad?, kadas meérvienibas? Ailu nosaukumiem jasakas ar lielo burtu, apaks
nosaukumiem — ja tie sastada vienu teikumu ar ailes nosaukumu — ar mazo burtu; ja tie ir
patstavigi, apak§ nosaukumu sak ar lielo burtu. Parnesot tabulu nakama lappusé, ka ar1
értakai datu analizei, ailes janumur€ ar cipariem. Tabulas jaizveido darba tilit péc



pirmas norades teksta uz tam. Turklat, jacenSas tas izveidot ta, lai tas biitu labi
parskatamas un lasamas teksta lasiSanas virziena vai ari, pagriezot par 90 pulkstena
raditaju kustibas virziena. Darba izmantojama m mérvienibam un to apzim&jumiem
jaatbilst standartam. Ja visi tabulas dati izteikti viena mé&ra vieniba, tad to var paradit
iekava s zem tabulas virsraksta. Ja, turpreti, tabulas dati tiek izteikti dazadas m&rvienibas,
tad tas parada atseviska ailg, vai arT pec ailu nosaukumiem, atdalot ar komatu.

Piemeérs:
1.tabula
Uznémuma X neto apgrozijums (EUR)
Gads 2010 2011 2012 2013 2014
Neto
apgrozijums 268 13 968 67 009 54 856 99 463
EUR

4.7. Lai noform&tu izmantotas literatiras un avotu sarakstu, studentam jazina
bibliografiska apraksta visparigie noteikumi (skat. paraugu 3. pielikuma). Bibliografisko
aprakstu sastada valoda, kura publicéts aprakstamais darbs. Viena bibliografiska apraksta
elementa atdaliSanai no otra lieto nosacitas dalitdjzimes. Literatiiras saraksta vispirms
janorada izmantotie LR Saeimas likumi, valdibas 1@émumi un citi oficialie dokumenti,
statistikas krajumi, pec tam pargjie darbi alfabta seciba. Saraksta ir bibliografiski
noformé&ti dazada rakstura darbi (ar tulkoti, vairakos s€umos un tml.). Literatiiras
saraksta alfabéta seciba vispirms jauzrada darbi latvieSu valoda, péc tam anglu, francu,
krievu un vacu valoda.

4.8. Sagatavoto kursa darbu iesien vakos un iesniedz zinatniskajam vaditajam.




1. pielikums

Latvijas Universitate
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2. pielikums

SATURS
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Izmantotas literatiiras un avotu saraksts ........ooeeeeeriineeeeeennnn.
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